
              
 

          Sachbearbeiter (m/w/d) Vertragswesen   

 
Sie sind bereit für eine neue Herausforderung? Sie möchten Ihre Talente in einem innovativen Umfeld beweisen 
und von den Vorteilen eines finanzstarken Familienunternehmens als zuverlässiger Arbeitgeber profitieren? 
Willkommen bei Heinz von Heiden GmbH Massivhäuser. Wir sind mit mehr als 55.000 gebauten Massivhäusern 
eines der führenden Unternehmen der Branche. Wir beraten und betreuen unsere Kunden auf höchstem Niveau 
mit Kompetenz und maßgeschneiderten Lösungen. 
 
Wachsen Sie mit uns und finden Ihren Weg in unser Team in Isernhagen bei Hannover als 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) Vertragswesen für unsere Bauprojekte 
 

Darauf können Sie bauen:  

• Überprüfung von Hausbauangeboten auf Vollständigkeit sowie inhaltliche und kalkulatorische Richtigkeit 
• Sicherstellung der Einhaltung unseres Kriterienkatalogs im Rahmen der Angebotsprüfung  
• Erstellung und Prüfung von Nachträgen sowie Beratung des Vertriebs bei deren Ausarbeitung  
• Beauftragung statischer Vorbemessungen, energetischer Vorprüfungen und Grundstückserstbegehungen  

 

Das bringen Sie mit:  

• Abgeschlossenes Studium im Bau- oder Wirtschaftsingenieurwesen oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

• Grundkenntnisse im Werkvertragsrecht 
• Sicherer Umgang mit Grundstücksunterlagen 
• Kommunikationsstärke im Kontakt mit Vertriebspartnern sowie ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 
• Erste Berufserfahrung im Bereich Einfamilienhausbau von Vorteil 

 

WARUM WIR IHR TOP-ARBEITGEBER SIND?  

Wir bieten Ihnen viel: Genießen Sie die Vorteile von flachen Hierarchien und entwickeln Sie sich mit spezifischen 
Weiterbildungen weiter in einer erstklassigen Arbeitsatmosphäre und einem sympathischen Umfeld. Es erwarten 
Sie interessante Aufgaben in einem kleinen, dynamischen Team mit flexiblen Arbeitszeiten und Homeoffice-Option. 
Bei uns arbeiten Sie in einer Gemeinschaft und erhalten auch den nötigen Raum, um sich optimal entfalten zu 
können. Darüber hinaus können Sie bei uns Vorteile einer Reihe von Mitarbeiterkonditionen genießen wie bspw. 
Jobticket und Eleasa Dienstfahrrad. Wenn Sie die Möglichkeiten innerhalb eines erfolgreichen und verlässlichen 
Familienunternehmens schätzen, dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung. 
 

INTERESSIERT?  

Unter Karriere | Heinz von Heiden finden Sie weitere Informationen zu unserem Unternehmen. Ihre 
Ansprechpartnerin Frau Sarah Nölke beantwortet Ihnen auch gerne vorab Ihre Fragen.  

Sie sind bereits überzeugt? Dann senden Sie Ihre aussagefähige Bewerbung, mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung, am besten an karriere@heinzvonheiden.de.  



              
 

          Sachbearbeiter (m/w/d) Vertragswesen   

 
Wir freuen uns auf Sie!  
  
Heinz von Heiden GmbH Massivhäuser  
c/o Mensching Management GmbH  
Personalwesen | Sarah Nölke  
Chromstraße 12 | 30916 Isernhagen  
 

 

 

 

  


