HEINZ VON HEIDEN

MASSIVHAUSER

Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf und Auftragsabwicklung

Sie sind bereit fir eine neue Herausforderung? Sie méchten lhre Talente in einem innovativen Umfeld beweisen
und von den Vorteilen eines finanzstarken Familienunternehmens als zuverlassiger Arbeitgeber profitieren?
Willkommen bei Heinz von Heiden GmbH Massivhauser. Wir sind mit mehr als 55.000 gebauten Massivhausern
eines der flihrenden Unternehmen der Branche. Wir beraten und betreuen unsere Kunden auf hdchstem Niveau
mit Kompetenz und maRgeschneiderten Losungen.

Wachsen Sie mit uns und finden lhren Weg in unser Team in Mdckern bei Magdeburg als

Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf und Auftragsabwicklung

Wenn du eine Leidenschaft fiir den Baustoffhandel und ein gutes Verstandnis fiir den Bereich Sanitar, Heizung
und Klima (SHK) mitbringst, freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Ihre Aufgaben:

o Sie Ubernehmen die Erstellung und Prifung von Ein- und Ausgangsrechnungen sowie die Bearbeitung
von Gutschriften, insbesondere im Zusammenhang fiir Baustellenberdumungen und Stiitzen

e Sie sind verantwortlich fir den Einkauf von Materialien fir unser Lager in Mdckern sowie fir die
Beschaffung von Verbrauchsmaterialien fiir unsere Produktion

e Sie holen Angebote von Lieferanten ein

o Sie erfassen und verwalten Bestellungen

o Sie filhren Telefonate mit Kunden und Lieferanten, beantworten Anfragen und stehen als kompetente
Ansprechperson zur Verfligung

e Sie Ubernehmen die Erfassung von Kundenauftragen und sorgen fiir eine reibungslose Abwicklung

e Sie bearbeiten Kundenreklamationen professionell und Iésungsorientiert

Ihr Profil:

e Abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung als Birokaufmann/-frau (m/w/d) oder vergleichbare
Qualifikation

e Kenntnisse im Bereich Baustoffe und Bauwesen wiinschenswert

o Erste Erfahrungen im Bereich SHK (Sanitér/Heizung/Klima) wiinschenswert

o Selbststandige und lésungsorientierte Arbeitsweise

e Kundenorientiert und kommunikativ

e Sicherer Umgang mit MS-Office und Warenwirtschaftssystemen

Warum wir lhr Top-Arbeitgeber sind?

Wir bieten Ihnen viel: Nach einer erfolgreichen Einarbeitung entwickeln Sie sich in einen spannenden Arbeitsumfeld
weiter. Dartber hinaus kénnen Sie bei uns Vorteile einer Reihe von Mitarbeiterkonditionen genieen wie bspw.
Eleasa Dienstfahrrad. Wenn Sie die Moglichkeiten innerhalb eines erfolgreichen und verlasslichen
Familienunternehmens schatzen, dann freuen wir uns auf Ihre aussagefahige Bewerbung.



HEINZ VON HEIDEN

MASSIVHAUSER

Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf und Auftragsabwicklung

INTERESSIERT?
Ihre Ansprechpartnerin  Frau Sarah Nolke beantwortet Ihnen auch gerne vorab lhre Fragen.

Sie sind bereits Uiberzeugt? Dann senden Sie Ihre aussageféahige Bewerbung, mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung,
an karriere@heinzvonheiden.de.

Wir freuen uns auf Sie!

Heinz von Heiden GmbH Massivhauser
c/o Mensching Management GmbH
Personalwesen | Sarah Nélke

Chromstrafie 12 | 30916 Isernhagen



